
Procedure
Procédure

VOORBEREIDING VAN DE DOCUMENTEN
Documenten scanklaar maken : 
Ontnieten, paperclips, sortering van de documenten.

NUMERISATIE
Scannen van documenten :
-Recto of recto-verso
-Zwart-wit of in kleur
-Formaten :  A6 à A0

BEELDEN/BESTANDEN BEHANDELING
-Automatic Document Recognition (RAD)
-Automatic Document Reading (LAD)
-Optical Character Recognition (OCR)
-Optical Mark Recognition (ICR)

VALIDATIE - VIDEO CODERING
-Controle en validatie van data die softwarematig 		
wordt gecaptured.
-Manueel inbrengen (als metadata/index) van 			 
informatie uit documenten.
 
OPSLAG
-Op CD-Rom /DVD of via FTP-server.
-Via een beveiligde website waarlangs documenten	
kunnen geraadpleegd worden (met persoonlijke login en 
toegangsrechten).

NABEWERKING
-Terugbezorgen van de documenten
-Professioneel vernietigen van de documenten
-Externe opslag organiseren in een beveiligde en profes-
sionele omgeving.

Onze tools zijn van de laatste generatie : 
-Productiescanners
-Flatscanners met een hoge resolutie
-Programmeerbare software voor datacapture

Alle diensten kunnen bij de klant of in onze productiecentra gerealiseerd worden.

NOTRE CONCEPT  VOUS OFFRE UNE SOLUTION 
o	 Professionnelle et modulaire
o	 Adaptée à votre organisation interne
o	 Avec un service optimal et qualitatif
o	 Permettant une sous-traitance complète
						    

PRÉPARATION DES DOCUMENTS
Préparation des documents à scanner : 
Supression d’agrafes, trombones, tri des documents à traiter.

NUMÉRISATION
Scan de documents :
Recto ou recto-verso
Noir-blanc ou couleur
Formats :  A6 à A0

TRAITEMENT DES IMAGES / FICHIERS
Reconnaissance automatique de documents (RAD)
Lecture automatique de documents (LAD)
Reconnaissance optique des caractères (OCR)
Reconnaissance intelligente des caractères (ICR)

VALIDATION - VIDÉOCODAGE
Contrôle et validation des données capturées 
via logiciel.
Encodage manuel (metadata/index) des informations  
reprises sur les documents.
 
RESTITUTION
Sur support CD-Rom /DVD ou via serveur FTP.
Via un site Internet sécurisé pouvant héberger 		
les documents à consulter (avec login personnel et  
droit d’accès).

FINITION
Remise des documents d’origine
Destruction professionnelle des documents
Process externalisé de la gestion des documents dans un 
environnement professionnel et sécurisé.

Nos outils sont issus des dernières technologies : 
Scanners automatiques haute performance
Scanners à plat à très haute résolution
Logiciel de capture data à formater
Tout service peut être rendu chez le client ou dans nos sites de production.

ONZE CONCEPTEN BIEDEN U EEN OPLOSSING
o	 Modulair en professioneel
o	 Aangepast aan uw organisatie
o	 Met een service van hoge kwaliteit
o	 Volledige uitbesteding mogelijk

Ondernemingen besteden 3 à 5 % van hun omzet 
aan de behandeling van hun documentstromen.

-50 % van de informatie van ondernemingen is enkel 
beschikbaar op papier ondanks de aanwezigheid van 
bewezen informatietechnologiën die de toegang tot de 
informatie op een digitale drager mogelijk maakt.

-Ondernemingen die hun papieren documentstroom 
(strategische documenten) digitaliseren, besparen 
gemiddeld 35% op de kosten voor de behandeling 
van deze informatie.

(ITA Institute gegevens)

En in uw bedrijf ? 
Wordt u geconfronteerd met productiviteitsverlies door:
-Te lange zoektijden
-Onduidelijke klasseringen en archivering
-Verlies, vertragingen en incomplete informatie
-Verkeerde intake van documenten

Met competitiviteitsverlies door:
-Weinig tot geen onmiddelijke toegang tot de informatie
-Ontevreden klanten

Denk aan NRG Repro Facility om uw document- 
stromen te digitaliseren en win in flexibiliteit,  
competitiviteit en response snelheid.

Ils ont déjà choisi NRG / Zij hebben reeds voor NRG gekozen

Philips, Bruxelles - Brussel
Electrabel, Bruxelles - Brussel
PriceWaterhouseCoopers, Sint-Stevens-Woluwe
Cockerill-Sambre, Liège - Luik
Bandag, Zaventem
Solvay, Bruxelles - Brussel
Thalys, Bruxelles - Brussel
Alliances Services, Bruges - Brugge

Les entreprises consacrent entre 3 à 5% de leur 
chiffre d’affaires dans le traitement du flux 
d’informations documentaires. 

-50% de l’information des entreprises est disponible 
uniquement sous la forme de documents papiers  
malgré l’existence de technologies informatiques  
éprouvées permettant d’accéder à l’information au 
format électronique.

-Les entreprises qui dématérialisent leur flux papier stra-
tégique économisent en moyenne 35% des coûts  
de traitement de l’information.

(Données ITA Institute)

Et dans votre société ? 
Souffrez vous de perte de productivité par
-Temps de recherche trop long
-Classement et archivage peu clair
-Perte, divulgation d’informations, retards
-Erreurs de saisie

Perte de compétitivité car
-Pas d’accès instantané à l’information
-Insatisfaction clients

Pensez à NRG Repro Facility pour dématérialiser 
vos informations, gagnez en souplesse, compétitivité 
et en réactivité.

Votre contact chez / Uw contact bij
NRG Repro Facility Belgium
Bd. Internationalelaan, 55 b19 - BE-1070 Bruxelles - Brussel
Tel: +32 (0)70 22 43 46
NRG Repro Facility Nederland
Utopialaan 25 - Postbus 3577 - NL-5203 DN ‘s-Hertogenbosch
Tel: +31 (0)73 645 25 55

www.nrg-reprofacility.be/nl

Weet u dit ? 
Le savez-vous ?

 

 SCHEMA 



Is de gewenste informatie niet meteen terug te vinden ?   

Besteden uw medewerkers veel energie in het classificeren, 

behandelen en archiveren van commerciële documenten ?  

Dit brengt enorme beheerskosten met zich mee.  Daarom 

wordt een efficiënt beheer van de informatiestroom binnen 

uw organisatie van het allergrootste belang. Denk aan de ren-

tabiliteit, competitiviteit van de onderneming en de productivi-

teit van uw medewerkers.  

We staan tot uw dienst om de oplossing te vinden die geld en 

tijd bespaart, tot 35% van uw beheerskosten.  We doen dit met 

u samen, bij u in het bedrijf of op afstand.

NRG biedt oplossingen om de prestatie van uw document-
beheer en de informatiestroom van uw organisatie te 
verbeteren :
Ons aanbod bestaat uit verschillende mogelijkheden, modu-

leerbaar naar uw behoefte:

-Het archiveren van electronische documenten, de beveiligde 

opslag van de documenten, de verdeling van de informatie en 

een gemakkelijke en snelle consultatie.

-De hardware- en software-oplossingen, de uitbesteding van 

bepaalde opdrachten en zelfs het volledig beheer van deze 

stromen.  Zo kunt u zich volledig op uw core-business richten 

wetende dat een professional als NRG zich bekommert om de 

rentabiliteit en productiviteit van uw onderneming. 

Verander uw manier van werken niet. U kent uw werk, 

u hebt uw procedures opgesteld en u hebt vertrouwen in  

uw systeem.

Wij van onze kant stellen al onze kennis op het gebied van 

documentenbeheer tot uw beschikking. Met uw hulp passen 

wij ons aan de middelen en specifieke eigenschappen van uw 

organisatie aan.  Onze doelstelling is om een totaaloplossing te 

bieden en een optimale dienstverlening te leveren. 

Vous perdez de plus en plus de temps à rechercher les  

informations dont vous avez besoin ?  Vos collaborateurs  

dépensent beaucoup d’énergie dans le classement, le traite-

ment et l’archivage de vos documents commerciaux ?  

Tout cela engendre des coûts de gestion énormes. Optimiser 

la gestion du flux d’informations au sein de votre organisation 

devient dès lors primordiale. Pensez rentabilité, compétitivité 

de l’entreprise et productivité de votre équipe.

Nous sommes là pour trouver la solution qui peut vous faire 

épargner du temps et de l’argent, jusqu’à 35% de vos frais de 

gestion.  Nous opérons conjointement « chez vous » sur votre 

site ou à distance.

NRG détient la solution pour rendre la gestion des  
documents et le flux de l’information de votre société  
plus performants :
Notre offre consiste en différentes possibilités modulables 

selon la demande :

-L’archivage de documents éléctroniques, la conservation sécu-

risée des documents, le partage des informations, la consulta-

tion aisée et rapide.

-Les solutions Hardware et Software, la sous-traitance de 

tâches déterminées et la gestion globale du flux d’informations.

Cela vous permet de vous consacrer pleinement à votre core-

business tout en sachant que des professionnels de NRG se 

soucient de la rentabilité et de la productivité de votre affaire. 

Vous ne devez rien changer à votre manière de travailler.  Vous 

connaissez votre travail, vous avez établi des procédures, et 

vous avez confiance dans votre système. De notre côté, nous 

mettons à votre disposition tout notre savoir dans la gestion 

des documents.  Avec votre aide, nous analysons toutes les 

possibilités ainsi que les propriétés spécifiques de votre orga-

nisation. Notre objectif est de vous fournir une solution gobale 

et de répondre par un niveau de service optimal.  

NRG Repro Facility
beheert uw informatiestroom 
gère vos flux d’informations

Opter pour la numérisation 
de vos documents équivaut à gagner 
en compétitivité et productivité

Kiezen voor de digitalisatie 
van uw documenten betekent  

winnen in competitiviteit en productiviteit

NRG Repro Facility Belgium
Bd. Internationalelaan, 55 b19 - BE-1070 Bruxelles - Brussel
Tel: +32 (0)70 22 43 46
NRG Repro Facility Nederland
Utopialaan 25 - Postbus 3577 - NL-5203 DN ‘s-Hertogenbosch
Tel: +31 (0)73 645 25 55

www.nrg-reprofacility.be/nl

PRODUCTION CENTERS
Belgium : 
Liège - Brussels
The Netherlands : 
Heerenveen - Utrecht - Rotterdam - Den Bosch


